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1. Generelle Hinweise 
 
• Tools aktuell halten (aktuellste Updates herunterladen und installieren – diese Anforderung gilt 

generell für jede Art von Software) 
• Keine vertraulichen Informationen (inkl. Dokumente) austauschen 
• Keine datenschutzrechtlich sehr heiklen Personendaten (d.h. besonders schützenswerte 

Personendaten) austauschen 
• Einladungen (Links) respektive Zugangsinformationen (ID und Passwort) zu Konferenzen 

ausschliesslich den Konferenzteilnehmenden zukommen lassen und letztere bitten, die Einladungen 
nicht an andere Personen weiterzuleiten (zwecks Verhinderung von nicht autorisierter Teilnahme) 

• Teilnehmende bitten, sich mit Vor- und Nachname einzuwählen (keine Nicknames), wenn ein 
Name eingegeben werden kann (zwecks Identifikation) 

• Unbekannte Teilnehmende aussperren 
• Teilnahme ohne Host deaktivieren 
• Kamera bei Nicht-Gebrauch abdecken (grundsätzlich empfehlenswert) 
• Konferenztool bei Nicht-Gebrauch ganz beenden (bei Windows im Info-Bereich rechts unten) 
• Konferenzteilnehmende wie folgt informieren 

o Urheber- und Persönlichkeitsrechte sowie das Recht am eigenen Bild gelten auch online. 
Schriftliche Materialien, Videos und andere Unterrichtsmaterialien, die in Web-Meetings 
gezeigt werden, dürfen nicht an Dritte weitergegeben werden. 

o Web-Meetings dürfen nicht ohne das vorgängige und ausdrückliche Einverständnis aller 
Beteiligten aufgezeichnet werden. 
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