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1. Modèle pour avis de convocation sans coupon-réponse 
 

Raison sociale, coordonnées 

 

Nom du document 

 

 

Informations précises : 

- objet 

- organisateur (à la 3e personne !) 

- personnes concernées (à la 3e personne !) 

- intervenants [= Referenten] 

 

- date, heure 

- lieu 

- mention « présence » : obligatoire / souhaitée / recommandée / facultative 

  (à différencier éventuellement selon les destinataires : obligatoire pour les uns, 

facultative 

  pour d’autres).  

  

appel ! 

salutations ! 

signature ! 



 

 

2. Exemple d’un avis de convocation de BNP Paribas  

 

 

source : http://media-cms.bnpparibas.com/file/61/4/avis-convocation-mai-2009.6614.pdf 

http://media-cms.bnpparibas.com/file/61/4/avis-convocation-mai-2009.6614.pdf

