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Einleitung

1. Einleitung

Dieser Quick Start Guide richtet sich an EvaSys-Anwenderinnen und -Anwender,
denen im Rahmen der ,Lizenz fur Forschung und Lehre” ein EvaSys-Konto zur Verfi-
gung gestellt wurde und die sich einen schnellen Uberblick tiber die Grundfunktionen
in EvaSys verschaffen mochten. Fir tiefergehende Informationen konsultieren Sie
bitte die ausfuhrliche, im System hinterlegte Onlinehilfe.

2. Anmelden und Orientieren

EvaSys ist eine webbasierte Software. Sie bendtigen lediglich einen Webbrowser, um
auf das System zugreifen konnen. Wir empfehlen die Browser Chrome, Firefox sowie
Microsoft Internet Explorer / Edge in der jeweils aktuellen Version.

Geben Sie die URL zu Ihrem EvaSys-System in die Adresszeile des Browsers ein und
melden Sie sich mit den Zugangsdaten (Nutzername und Passwort) an, die Sie erhal-
ten haben.

EvaSys V'

Survey Automation Sulte

Login

Automatisiertes Evaluationssystem

Nutzername

Kennwort

Abbildung 1: Anmeldeseite zum EvaSys-System

Nach dem Einloggen gelangen Sie auf die Startseite. Die Oberflache zeigt in der
Kopfzeile die vier Hauptmenis ,Aktionen®, Einstellungen®, ,Infos* und ,Extras®. Uber
das linke Seitenmenu sind die jeweiligen Funktionen und Untermenus aufrufbar.

Sie navigieren im System, indem Sie mit der Maus die jeweiligen Haupt- und Unter-
menus anklicken. Bitte vermeiden Sie die Nutzung der Browserpfeile lhres Internet-
Browsers. Mit Klick auf das obere linke Logo gelangen Sie jederzeit auf die Startseite
zurtck.

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 5



Anmelden und Orientieren

EvaSyS v AKTIONEN ~ EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS E/r o -

©  information
Carola Beckers
Bitte beachten Sie, dass EvaSys in der Regel ausschlieftlich zur Durchfihrung
organisationsinterner Befragungsprojekte im Rahmen der Qualitatssicherung
sowie for Abschlussarbeiten im Namen der Organisation verwendet werden
darf. Fiir die Durchfihrung von Befragungen fiir Forschungsprojekte:

FRAGEBOGEN Drittmittelprojekte oder Abschlussarbeiten im Namen externer Organisationen
e - - ist die EvaSys-Zusatzlizenz ,Einsatz fir Forschung & Lehre” erforderlich. Bitte
] Fragebogen ensiziien kontaktieren Sie [hren Administrator. Im Zweifel steht Ihnen mit EvaSys
[ Eigene Fragebagen SurveyGnid eine unabhangige und gleichwertige Alternative zu diesem aktiven

3 Fragebogen Voriagen Befragerkonto ohne Nutzungseinschrankungen zur Verfogung.

o Fragenbibliothek

= Willkommen in EvaSys

B Neue Umtrage
Ordnerfiste v

Willkommen in EvaSys!

17} Geplante Vorgange

Sie befinden sich aktuell auf der Startseite im Mend Aktionen®

In der Kopfzeile stehen Ihnen die vier Hauptmenis Aktionen®, (Einstellungen”, Infos® und Extras’ zur Verfigung. Auf der linken Seite befindet sich jeweils

ein Seitenmend, dber das Sie verschiedene Aktionen vormehmen und Informationen abrufen kénnen

o Scans verarbaiten Im Meni Aktionen” werden Ihre Umfragen angelegt und verwaltet. Hier kdnnen Sie eigene Fragebogen erstellen, mit den ersteliten Fragebogen Papier

a7 Verifikation Online- oder Hybridumfragen anlegen und in den Umfrageordnem daverhaft auf die Auswertungen und Daten Ihrer Umfragen zugreifen
Das Men ,Einstellungen”® bietet Ihnen Zugriff auf Ihr Nutzerprofil. Hier kdnnen Sie beisp Ihr Passwort anpassen
Abmelden Im Mend Infos” stehen Ihnen verschiedene Informationsmaglichkeiten zur Verfigung. Hier kdnnen Sie z B. die Benutzerhandblcher im PDF-Format

herunterladen
Uber das Meni Extras” kannen Sie Infomatenalien und Erwesterungen zu Ihrem EvaSys-Produkt herunteraden

Ausfuhrliche Informationen zur Arbeit mit EvaSys finden Sie im Handbuch, das Sie auf jeder Seite Gber die Hilfe-Schaltfiache aufrufen konnen

Abbildung 2: EvaSys Haupt- und Seitenmenu

Die Hauptmenus
e Aktionen

Das wichtigste der vier Menus: Hier werden Fragebbgen erstellt, Papier- und
Onlineumfragen angelegt und bearbeitet sowie die Umfragedaten dauerhaft verwaltet.

e Einstellungen

In diesem Menu haben Sie u.a. die Mdglichkeit, Ihr Nutzerprofil und somit das Pass-
wort anzupassen sowie Automatisierungen einzurichten und zu prufen.

e Infos

Hier kbnnen Sie Informationen Uber das System (z.B. Protokollierungen versendeter
E-Mails) abrufen und im Bereich Hilfe auf das umfassende Anwenderhandbuch sowie
das Handbuch zur Fragebogenerstellung zugreifen. Die Onlinehilfe kann zudem auf
jeder Seite Uber das blaue Fragezeichen-Symbol in der oberen rechten Ecke gedffnet
werden.

e Extras

Wenn der EvaSys Administrator den Zugriff gestattet hat, kbnnen Sie tUber das Menu
-Extras” Infomaterialien und Hilfsmittel fir EvaSys abrufen, die direkt vom EvaSys-
Hersteller bereitgestellt werden. Die Inhalte sind in mehreren Reitern thematisch
gegliedert.

6 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Das eigene Profil anpassen

3. Das eigene Profil anpassen

Zunachst kénnen nun die Zugangsdaten individuell angepasst werden. Hierzu klicken
Sie auf ,Einstellungen/Konto/Nutzerprofil“. Es 6ffnet sich eine Eingabemaske, in der
die personlichen Daten sowie Loginname und Passwort gedndert werden kdnnen.
Zum Ubernehmen der Anderungen klicken Sie auf [OK].

& Nutzerprofil

Frau v
Titel Dr.
Vorname Carola
Nachname Beckers
Telefonnummer:
E-Mail
Sprache: Standardsprache v
Bild
Keine Datei ausgewahlt _
Loginname beckers

Altes Passwort:
* Eingabe zum Andemn

Neues Passwort: €)

MNeues Passwort
wiederholen:

oK Abbrechen

Abbildung 3: Nutzerprofil anpassen

Hinweis:

Jede Anderung am Nutzerprofil muss aus Sicherheitsgriinden durch das eigene
Passwort im Bereich ,Altes Passwort *Eingabe zum Andern* bestatigt werden.

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 7



Einen Fragebogen erstellen

4. Einen Fragebogen erstellen

Bevor Sie eine Umfrage anlegen kdnnen, benétigen Sie zunachst einen Fragebogen.
Dieser bildet als Instrument die Grundlage fur Ihre Befragung und kann, wenn ndtig,
mehrfach fir verschiedene Befragungsgruppen und Befragungsarten (papierbasiert
und online) verwendet werden.

Klicken Sie im linken Seitenmenu auf ,Fragebogen erstellen® und dort auf die Schalt-
flache ,VividForms Editor".

EVaSyS V AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRASO EV e -

Carola Beckers

a Fragebogen erstellen

-
FRAGEZOGEN - -\
-
3 roeongencisen = 08 )
) Fragebogen ersieflen i Bitte wahlen Sie zwischen VividForms Editor und VividForms Designer
L% Eigene Fragebdgen ‘
&} Fragebogen-Vorlagen i
[ Fragenbibliothek VhIdForms Editor VividForms Designer

o e ~ g <

UMFRAGEN = g

Neue Umfrage F .
& & T S :

& Orndneriiste -

1) Geplante Vorgange = — D E M 0 -
— - w
VERARBEITUNG . e
o v Forms = v Forms
\.> Scans verarbeiten oy - —
» Werifikation
Webbasierter Fragebogeneditor. Fragebogen-Designer als Deskiop-Anwendung
Erlaubt die schnelle und einfache Erstellung von Erlaubt die flexible Erstellung grafisch aufwandig gestalteter
Fragebogen mit zahlreichen Layoutmoglichkeiten direkt in Fragebogen uber eine zu installerende Java-Anwendung.
der EvaSys-Oberflache Beim ersten Start wird die Applikation auf Ihr lokales System
Beim Klick auf die Grafik wird der Editor direkt in EvaSys ubertragen. Dies kann einen Moment in Anspruch nehmen
gestartet. Es ist keine separate Installabion notig Bietet Ihr Browser eine Datei an, so offnen Sie diese Date

um den Designer zu starten. Der VividForms Designer kann
nur auf Windows®-Systemen betrieben werden.

Abbildung 4: Zugriff auf den VividForms Editor
Der in EvaSys integrierte Fragebogeneditor 6ffnet sich. Bevor Sie mit ihm arbeiten
konnen, missen Sie zunachst die Grundinformationen des Fragebogens hinterlegen.

Geben Sie einen Kurznamen (5-25 Zeichen) sowie eine Uberschrift ein und klicken
Sie auf [Ubernehmen].

8 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Einen Fragebogen erstellen

Fragebogenassistent

Eigenschaften
Kurzname:  Kaf 2018

Uberschrit \B | U | % |@ |
[Fragebogen zum Kaffeekonsum

Papierformat: 4 -~

Abbildung 5: Fragebogen-Grundeinstellungen

Als erstes Element bendtigt der Fragebogen eine Fragengruppe, also eine Kapitel-
Uberschrift fur lhre Fragen. Klicken Sie links in der Editorsteuerung auf ,Fragen-
gruppe” und geben Sie einen Titel fur lhre Gruppe ein.

Fragengruppen Wizard
- Eigenschaften der Fragengruppe (Seite: 1)
Name: Bl U x|AF~ S| |B]

Fragen zum Konsumverhalten

Kein Indikator

12 pt |
) (verwandett die Fragengruppe in Text. z B. fiir einen Einleitungsteat: kein Hinzufigen von Fragen
moglich)

Qualitat und Wichtigkeit v

Abbildung 6: Fragengruppe anlegen

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 9



Einen Fragebogen erstellen

Nach Klick auf Ubernehmen erscheint die Gruppe auf dem Fragebogen:

..l Speichern und verlassen | o Einstellungen [Kaf_2019] ;3 Papiervarschau g Onlinevorschau | 53 Papier-/Online-Ansicht wechseln | ‘ 1 ’ | 9
Editorsteuerung  Fragenbibliothek I_
= Hinzufiigen -
- _—
B Fragengruppe - P Ay EvaSys Fragebogen zum Kaffeekonsum g
ol Frage - [ORGANIZATION] [AUTHOR]
8B [SUBUNIT] [SURVEY]
B Erweiterte Poltexte Bmesomarieren  OEOOO mary
= Korrektur OMOEO [CcoRRECTION]
o Leerzeile
[ 1. Fragen zum Konsumverhalten]
e Zierinie
& Freitext
o* Bild
o) Seitenumbruch
b Spaltentrenner
; . Absatzirenner

Abbildung 7: Frage anlegen

Nun kénnen Sie die bendétigten Fragen hinzufiigen, indem Sie links auf die Option
.Frage” klicken. Wahlen Sie zunachst den gewlnschten Fragetyp aus und klicken Sie
auf [Weiter]. Geben Sie dann den Fragetext ein und nehmen Sie die benétigten Ein-
stellungen fir die Frage vor. Im folgenden Beispiel sehen Sie eine Skalafrage mit
einer Funfer-Skala und individuellen Poltexten:

Bitte wéhlen Sie einen Fragetyp:
» = Skalafrage Fragenassistent
Skalafrage
ABC
r— 1 Offene Frage BJI U|lx xe| Av v J|O % | @
Wie wichtig ist fur Sie der tagliche Konsum von Kaffee?
A%, ICR-Frage (Handschrifte
wfabc . .
Single-Choice-Frage
o abc _ . :
¥abe - Multiple-Choice-Frage Anzahl Ankreuzfelder: 5 v OO o oao
o Enthaltungsfeld: deaktiviet ¥
= Ranking-Frage } e
= ¥ skala beschriften
w_J_1 Matrixfeld Linker Pol: Rechter Pol: Enthaltungsfeld:
BI US| EBE BI US| M@ BIU|JD B
‘b(.lr Notenwert-Frage sehr wichtig gar nicht wichtig
Report
Diagrammtyp: Histogramm v
Diese Skalafrage gespiegelt darstellen
- Einstellungen Einstellungen als Standard fur neue Skalafragen libernehmen

Einstellungen fur bestehende Skalafragen ibemehmen

Diese Skalafrage in Onlineumfragen als Bilderskala darstellen. (Bild
kann in Onlinetemplates definiert werden)

Abbildung 8: Frageassistent - Beispiel Skalafrage

10 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Einen Fragebogen erstellen

Nach Klick auf [Ubernehmen] wird die Frage auf dem Bogen eingefigt:

|2 Speichem und ver | < Ei [Kaf_2018] | 5= Papiervorschau & Onlinevorschau | 52 Papier-/Online-Ansicht wechseln | €4 1+ B | o -
Edit ung  Fragenbibliothek I— _I
= Hinzufiigen

6% Fragengruppe EvaSys Fragebogen zum Kaffeekonsum [ B Electric Paper

ol Frage [ORGANIZATION] [AUTHOR] g
& [SUBUNIT] [SURVEY]

'o"_-: Erweilerte Poltexte Bresomanceren  OEOODO paarK

= Korrelqur OMOEDO [CoRRECTION]

o] Leerzeile

e 1. Fragen zum Konsumverhaiten]

@l Zierlinie

58 11 Wie wichtig ist fir Sie der tagliche Konsum von Kaffee? sehrwichtigD O O O [Ogarnicht

o] Freitext wichtig

o Bild

o' Seitenumbruch

Abbildung 9: Frage auf dem Fragebogen

Flgen Sie nach dem gleichen Prinzip nun alle weiteren Fragen dem Fragebogen
hinzu. Sie kénnen jederzeit weitere Fragengruppen anlegen und Ihren Fragebogen so
in mehrere Kapitel gliedern. Nutzen Sie Drag&Drop, um die Position der Fragen zu
verschieben. Klicken Sie doppelt auf eine Frage, um sie nachtraglich zu bearbeiten.

Im Beispiel unten sehen Sie einen Fragebogen, der bereits zwei Gruppen und vier
Fragen unterschiedlicher Fragetypen enthélt.

|zl Speichem und 1| o e [Kaf_2019] P Papiervorschau @ Onlinevorschau | o) Papier-/Online-Ansicht wechseln | 4 ) | 0

Editorsteuerung | * - I_ . ,‘ _I
= Hinzufiigen \ Y /

L &

& Fragengruppe EvaSys ¥ Fragebogen zum Kaffeekonsum | W acticPaper
ol Frage [ORGANIZATION] JAUTHOR] Ef
B [SUBUNIT] [SURVEY]
&) Erweiterte Poltexte Bfe:samedjeren:  (SENEISE MR
i Korrektur OMOEO [CORRECTION]
o Leerzeile
o 1. Fragen zum Konsumverhalten
| Zierlinie
£ i 1.1 Wie wichtig ist fir Sie der tagliche Konsum von Kaffee? sehrwichtiogfl [0 [0 [0 [CJgar nicht
o Freitext wichtig
= Bild 1.2 Warum ist Ihnen der tagliche Kaffeekonsum wichtig? Bitte geben Sie stic ig die Hauptgrii an.
o' Seitenumbruch
5 Spaltentrenner
&' Absatztrenner
» Andern
ERearbation [2. Fragen zur Person]
* Verschieben 21 Wie viele Tassen Kaffee trinken Sie am Tag?

. 01 Tasse O 2-3 Tassen O 4-5 Tassen
» Einstellun

- e O Mehr als 5 Tassen O ich trinke keinen Kaffes
+ Fragenbibliothek wc22  Welkhe Arten von o Sie (h maglich)?
» Metadaten O Filterkaffee O Milchkaffee O cappuccine
O Latte Macchiato O espresso O senstige

Abbildung 10: Fragebogen-Vorschaumdglichkeiten

Um eine Vorschau zu erhalten, wie der aktuelle Fragebogen in der Papier oder
Onlineumfrage aussehen wird, klicken Sie auf die beiden Vorschaumdglichkeiten in
der Kopfzeile.

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 11



Einen Fragebogen erstellen

M MUSTER

-

EvaSys | Fragebogen zum Kaffeekonsum

[ @) Electric Paper

~

Bitte so markieren: [] 38 [J [J [ Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinel| erfasst
Komektur: OMOR O site Sie Im eliner D die links

Hinweise baim Ausfollen.

1. Fragen zum Konsumverhalten

1.1 Wie wichtig ist fiir Sie der tagliche Konsum von Kaffee? sehrwichig 0 O O 0O 0O garnicht
Wi

1.2 Warum ist Ihnen der tagliche Kaffeekonsum wichtig? Bitte geben Sie stichwortartig die Hauptgrinde an.

chtig

1=

1 Fragen zum Konsumverhalten

2.1 Wie viele Tassen Kaffee trinh 4 4
[ 1 Tasse

Zeich
O Latte Macchiato sichen)

Wie wichtig ist fur Sie der tagliche Konsum von Kaffee?

O] Mer als 5 Ta sehr wichtig aar nicht wichtig
22 vl:lvellf?ll: mnﬁ von Kaffeegety 1.2 Warum ist lhnen der tagliche Kaffeekonsum wichtig? Bitte geben Sie stichwortartig die Hauptgrinde an. (maximal 1000

Abbildung 11: Papier- und Onlinevorschau

Uber die Editorsteuerung kénnen Sie dem Fragebogen weitere Elemente wie Bilder
und Erklarungstexte hinzufiigen sowie das Layout des Fragebogens anpassen.
Detaillierte Hinweise zur Erstellung und Gestaltung von Fragebdgen finden Sie in der
Onlinehilfe, die Sie Uber das Fragezeichen in der oberen rechten Bildschirmecke auf-

rufen kdnnen.

Wenn Sie den Fragebogen fertiggestellt haben, klicken Sie in der oberen linken Ecke
auf ,Speichern und Verlassen®. Der Bogen wird nun in Ihrer Fragebogenliste ange-
zeigt und kann, wenn notig, spater weiter bearbeitet werden.

EvaSyg v AKTIONEN ~ EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRAS® E/ o -
Survey Automanon Sulte
Carola Beckers
35 Eigene Fragebdgen
FRAGEBOGEN ktion:
Kurzname Uberschrift  Seiten Datum Engine _ e .I\“ ‘.n el
&) Fragebogen erstesen L Lischien Bt
AR AP TE2oT -
Fragebogen-Viriagen Kaf_2019  zum 1 um VF Editor L] L £ v x 1
e Kaffeekonsum 1214:28
ar
UMFRAGEN .
Fragebogenimport
B Neus Umirage
& e b Keine Datet ausgewahit _
1) Geplante Vorgange sofar editieran _

Abbildung 12: Fragebogen in der Fragebogenliste

12

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH




Eine Papierumfrage durchfiihren

5. Eine Papierumfrage durchfihren

In diesem Abschnitt erstellen Sie mithilfe des gerade erstellten Fragebogens eine
papierbasierte Umfrage und werten diese aus.

5.1. Umfrage anlegen

Klicken Sie hierzu im linken Seitenment auf ,Neue Umfrage":

EvaSyS \/ AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS® F 9 -
Survey A

Automation Suite

Carola Beckers

[55 Eigene Fragebdgen

FRAGEBOGEN

Aktionen
Kurzname Uberschrift  Seiten Datum Engine . : )
g Fragebogen erstelien Erkennungsset Einstellungen Sprachen Kopieren Loschel
o Kaf 2019 zum 1 um VFF Editor ® h ¢ ¥ X
i Kaffeekonsum 12:14:28
A Fragenbibliothek
’f

P

UMFRAGEN -
“" Fragebogenimport

8% Neue Umfrage

B Ordneriisie v
e Keine Datei ausgewahit _

T2 Geplante Vorgange sofort editieren

Abbildung 13: Neue Umfrage anlegen

Ein Assistent fuhrt Sie durch die einzelnen Schritte und alle Einstellungen, die fir die
Umfrage bendtigt werden.

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 13



Eine Papierumfrage durchftihren

Schritt 1: Umfragename und Ordner festlegen

Name der Umfrage & Ordner

Geben Sie Ihrer Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert
werden soll.

Name der
Umfrage Erhebung zum Kaffeekonsum 2019

Bitte wahlen Sie zunachst einen Ordner, in dem lhre Umfrage abgelegt werden soll. oder
erstellen Sie einen neuen Ordner.

® Neuen Ordner anlegen

Name des
Ordners Befragungsprojekte 2019

Vorhandenen Ordner verwenden

| e |

Abbildung 14: Auswahl des Namens der Umfrage und des Ablageordners

Geben Sie im Feld ,Name der Umfrage” eine eindeutige Bezeichnung zu lhrer
Umfrage ein. Dieser Name wird lhnen spéater in der Liste aller Umfragen angezeigt
und kann als Platzhalter auf lnrem Fragebogen verwendet werden. Sie sollten daher
einen sprechenden Namen wahlen, der IThnen spater hilft, die Umfrage erneut zu iden-
tifizieren.

Im unteren Teil des aufgerufenen Fensters kann entschieden werden, ob die Umfrage
in einen neuen Ordner angelegt werden soll oder ob ein bereits bestehender Ordner
genutzt wird. Mithilfe von Ordnern kébnnen mehrere Umfragen im System verwaltet
werden. Da noch kein Ordner im Vorfeld angelegt wurde, geben Sie den Namen des
Ordners ein und klicken Sie dann auf [Weiter], um die Eingabe zu bestétigen.

14 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Eine Papierumfrage durchfiihren

Schritt 2: Fragebogen auswahlen

Fragebogen wahlen
Vorhandenen Fragebogen verwenden i
Kaf_2019 - Fragebogen zum Kaffeekonsum v 1z Vorschau fur diesen Fragebogen
s
J
oms e Abtrchen

Abbildung 15: Auswahl des Fragebogens

Hier wéhlen Sie nun den Fragebogen aus, mit dem die Umfrage angelegt werden soll.
Falls Sie bereits mehrere Fragebogen erstellt haben, kénnen Sie sich sicherheitshal-
ber eine Vorschau anzeigen lassen. Klicken Sie danach auf [Weiter].

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 15



Eine Papierumfrage durchftihren

Schritt 3: Umfrageart auswahlen

Umfrageart wahlen

* Papierumfrage

Hybridumfrage

Onlineumfrage

Abbildung 16: Auswahl des Umfragetyps

Wahlen Sie im dritten Schritt die Umfrageart aus. Sie haben die Wahl zwischen

Papierumfrage, Hybridumfrage und Onlineumfrage. Wéhlen Sie ,Papierumfrage” und
klicken Sie auf [Weiter].

16 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Eine Papierumfrage durchfiihren

Schritt 4: Einstellungen fiur die Papierumfrage vornehmen

Papierumfrage - Detaileinstellungen

awe wee J oo

Wahlen Sie das Verfahren sowie eventuelle Zusatzoptionen fir lhre Papierumfrage aus:

® Selbstdruck

Deckblatt

Seriendruck verwenden

Verifikation verwenden

Abbildung 17: Detaileinstellungen fiir die Papierumfrage

Wabhlen Sie hier die Art der Papierumfrage sowie mogliche Zusatzfunktionen. Es ste-
hen folgende Arten zur Verfigung.

Selbstdruckumfrage

Dieses Verfahren ist empfehlenswert, wenn ein Bogen gewulnscht ist, der fur eine
konkrete Umfrage mittels Barcode personalisiert wird. Wahlen Sie dieses Verfah-
ren auch vor allem dann, wenn lhr Bogen sehr lang ist und sie einen Zusammen-
halt der einzelnen Fragebogenséatze pro Teilnehmer gewéhrleisten mdchten.
Aktivieren Sie dann zusatzlich die Option ,Seriendruck verwenden*.

Deckblattumfrage

Dieses Verfahren ist empfehlenswert, wenn zahlreiche Umfragen immer wieder
mit dem gleichen Fragebogen durchgefuhrt werden, und der Fragebogen nicht fur
jede Umfrage separat gedruckt werden soll. Der Bogen ist neutral und wird tGber
ein individuelles Deckblatt der passenden Umfrage zugeordnet.

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH 17



Eine Papierumfrage durchftihren

e Seriendruck verwenden

Die Fragebogensatze erhalten eine eindeutige Nummerierung. Diese Funktion ist
immer dann sinnvoll, wenn ein Fragebogen mehr als zwei Seiten umfasst. Es wird
ein logischer Zusammenhalt der Bogensatze garantiert, auch wenn die Fragebo-
genseiten beim Einsammeln vermischt werden sollten.

e Verifikation verwenden

Wenn Sie die Verifikation aktivieren, haben Sie die Méglichkeit, sich nach dem
Einscannen alle unsicher gelesenen Kreuze auf lhren Fragebdgen anzeigen zu
lassen und zu kontrollieren.

Im vorliegenden Beispiel wahlen Sie die Option ,Selbstdruck® und klicken Sie auf

[Weiter].

Schritt 5: Umfrageeinstellungen bestatigen

Umfrageeinstellungen bestatigen

Fragebogen fur Ihre Umfrage Kaf_2019
=3 Vorschau fur diesen Fragebogen

Umfrageart Papierumfrage
Verfahren Selbstdruck
Seriendruck Deaktiviert
Verifikation Aktiviert

0 pra—

Abbildung 18: Umfrageeinstellungen bestéatigen

Prifen Sie die Einstellungen Ihrer Umfrage und klicken Sie auf [Umfrage anlegen].

18 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Eine Papierumfrage durchfiihren

Die Umfrage wird nun erzeugt und erscheint in der Umfrageliste:

Zum Ordner "Befragungsprojekte 2019" gehérende Umfragen

Art Name Details Status Formular Erstellt Verarbeitet Erfasst Report Export Aktionen
Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 [ Bereit L3 Kaf 2019 11.11.2018 - RE BE S0 X

®

N\

=== \

N

Abbildung 19: Umfrage in der Umfrageliste

Klicken Sie auf den Fragebogennamen in der Spalte ,Formular“. Der fur die Umfrage
vorbereitete Fragebogen wird heruntergeladen. Er enthalt nun einen fir die Umfrage
angepassten Kopfbereich sowie einen Barcode, der alle Informationen fir die auto-
matische Lesung der Fragebbdgen enthalt.

=

—I

EvaSys |

Fragebogan zum Kaffaekorsum | B e o

Electric Paper Evaluationssysteme GmbH Dr. Carola Beckers V
Fachbereich 3 [Physk) E

Erhebung zum Kaffeekonsum 2019

EBme 30 manceren.
Fomsiur

O@ OO0 eme verwencen Sie anen Kugsschreies oder nont k. Deser Fragebogen eriasar
[ B )R [ Bime teachien Sie im interesss ener cptmaien Datorerasseng de lnks gegenenen Hiswise bem Ausfiiien

1. Fragen zum Konsumverhalten

1.1 Wie wichiig ist fr Sia der taghiche Konsum von Kaflee? ssewicigld 0O O 0O Eg:r:‘u?"
w

12 Warum ist Innen der tagliche wichiig? Bitte geben Sie i an.

21 Wie viele Tassen Kaffee trinken Sie am Tag?
O 1 Tasse O 2-3 Tassen [ 4-5 Tassen
O Mehr als 5 Tassen O ich trinke keinen Kafiee

22 Weiche Arten von Sie gl
O] Fimerkafioe 0 Michkafiee O Cappuccing
[ Latte Macchiato [ Espressa [ Senstige
EEE ey TR, B 11

Abbildung 20: Fragebogen mit Barcode

5.2. Fragebdgen drucken und ausfullen

Drucken Sie den Fragebogen nun in der bendtigten Menge aus.

Bitte stellen Sie im Druckdialog des Acrobat Readers die Seitenanpassung auf
"Keine". Die Standardoption "Grol3e Seite verkleinern" fuhrt zu einer Schrumpfung
des Fragebogens. EvaSys kann zwar um bis zu 15% geschrumpfte Fragebdgen si-
cher lesen, dennoch sollten unndtige negative Beeinflussungen des Druckbildes ver-
mieden werden.
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Eine Papierumfrage durchftihren

Drucken &
Drucker v || Eigenschaften | | Enweitert.. Hfe &
Exemplare: |—1-_ s

|
Zu druckende Seiten Kommentare & Formulare

@ Alle Dokument und Markierungen -
Altuelle Seite

Seiten i -2

» Weitere Optionen

209,97 x 296,93 mm

" Seite anpassen und Optionen (1)

|| !
Bgmﬁc | BE Poster | E Mehrere E Broschure

| GroBe:

Anpassen /
@ Tatsachliche GroBe

UbergroBe Seiten verkleinern

Papierquelle gemaB PDF-SeitengroBe auswishlen

| Papier Beidseitig bedrucken

@ An langer Kante spiegein An kurzer Kante spiegein

Ausnichtung:
@ Hoch-/Querformat automatisch

Hochformat L ---Hd "
Querformat 1
- < ) »
Farben als Grauwerte und schwarz drucken? &) 4
Seite 1 von 2

Seite einnichten... . Drucken i Abbrechen

Abbildung 21: Druckeinstellungen

Lassen Sie die gedruckten Fragebodgen ausfillen. Beachten Sie dabei folgende Hin-
weise, um eine gute automatische Erkennung sicherzustellen:

e Blauen oder schwarzen Kugelschreiber oder Fineliner verwenden

e Kreuze in die Kastchen setzen, nicht stark an den Rand oder daneben

¢ Nicht Gber den Rand der Textboxen fir offene Fragen schreiben

e Zur Korrektur keine Korrekturflissigkeit verwenden, sondern das Kastchen kom-
plett schwérzen

5.3. Fragebdgen einscannen

Die ausgefullten Fragebdgen kdonnen mit jedem verfugbaren Dokumentenscanner
oder Multifunktionsgerat eingescannt werden, vorausgesetzt es ist in der Lage, mehr-
seitige Tiff-Dateien zu erzeugen. Bitte beachten Sie, dass andere Dateiformate wie
PDF oder JPG nicht verarbeitet werden kbnnen.

Scannen Sie die Fragebdgen mit den folgenden Einstellungen ein:
e Dateiformat Tiff (mehrseitig)

e Papierformat DIN A4

e Modus Schwarz-Weif3

e Auflésung 200 dpi
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Eine Papierumfrage durchfiihren

e Duplex (Vorder- und Ruckseite)

¢ Helligkeit leicht heruntergesetzt

Offnen Sie danach in EvaSys das Menii ,Scans verarbeiten®.

EVGSVS v AKTIONEN ~ EINSTELLUNGEN  INFOS  EXTRASS y (2 R
Survey AutDmation Suilte —
Carola Beckers
Zum Ordner "Befragungsprojekte 2019" gehérende Umfragen
FRAGEBOGEN

Art Name

| Fragebogen erstelien
1 Eigene Fragebogen

Erhebung zum Kaffeekonsum 2018

Details Status Formular Erstelit

B et [3Kaf2019 11112018 -

Verarbeitet Erfasst Report Export Aktionen

__ Fragebogen-Voragen
,’_,,‘_ Fragenbibliothek

UMFRAGEN

8% Neue Umfrage
B Ordnerfisie -

Befragungsproje.
) Gepiante Vorgange

e
VERARBEITUNG

-
. o
o Stans verarbefen

o \erifikation

RE

BE =0 X

Abbildung 22: Scans verarbeiten
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Eine Papierumfrage durchfiihren

Klicken Sie dort auf die Schaltflache ,Scan Upload*:

EV&S\/S \/ AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS® (E Q-
Survey Automation Sulle

Carola Beckers .
& Scans verarbeiten

FRAGESOGEN
Bitte wahlen Sie zwischen dem Scan Upload und der Scanstation ight:

o] Fragebogen erstelien

4 Eigene Fragebogen
= Fragebogen-Vorlagen Scan Upload Scanstation light
i Fragenbibliothek
Y —— [Cs light V24 —— W
UMFRAGEN — .
— Scanstation
B Neve Umfrage PE— ight
& Ordnerliste - Slaka rmaten
Setrge
I Befragungsproje roady
[ Se—r— o
) Geplante Vorgange - Scan [S—r— 0
VERARBEITUNG
& Scans verarbefien
IMit Hilfe des Scan Uploads konnen Sie zuvor eingescannie Fragebogen direkt Die Scanstation light ist eine Deskiop-Anwendung, die Ihren Scanner
+7 Verifikation iiber die EvaSys-Oberfiache in das System hochladen. Durch Kiick auf das Bild steuert und die gescannten Fragebogen in das System hochladt. Klicken
getangen Sie in das Menil Scans verarbeiten”, in weichem Sie die TIF-Datesen Sie auf das Bild, um die Anwendung herunterzuladen. Nach dem Download
hochiaden und verarberen konnen kannen Ske die Scanstation light mstallieren und mit Ihrem Scanner
il Dig. lanel kSnnen i bieni Sranc

Abbildung 23: Scan Upload

Im nun folgenden Menl kénnen Sie Uber die [Durchsuchen] Schaltflache Ihre zuvor
gescannte Tiff-Datei auswéhlen und durch Klick auf [Neuen Stapel verarbeiten] hoch-
laden.

a Scans verarbeiten

L
Scan Upload ‘,

Gescannte Stapel

Erstalit Quelle  Umfrage Fragebogen Seiten Status

Hinweis: Die Liste wird alle 30 Sekunden automatisch aktualisiert. Bitte klicken Sie auf “Aktualisierung in ..* um die Liste manuell neu zu laden. _ _

Abbildung 24: Scans hochladen

In der Liste der gescannten Stapel wird nun der Stapel mit dem jeweiligen Bearbei-
tungsstatus angezeigt. Die Verarbeitung kann je nach Datenmenge ein wenig Zeit in
Anspruch nehmen. Die Liste wird automatisch aktualisiert. Ist die Verarbeitung abge-
schlossen, erscheint der Status ,Verarbeitung abgeschlossen*.

a Scans verarbeiten

Scan Upload

Gescannte Stapel
Erstalit Quella  Umirage Fragebogen Saiten Status
@ 20.11.2018 um 16:15:53 X Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 1_Kaf_2019 4 Verarbeitung abgeschiossen

Hinweis: Die Liste wird alle 30 Sekunden automatisch aktuaisiert. Bitte Micken Sie auf “Aktualsienmg in " um die Liste manuell new zu laden _ _
Abbildung 25: Verarbeiteter Stapel in der Stapelliste
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Eine Papierumfrage durchfiihren

5.4. Auswertung abrufen

Klicken Sie nun im linken Seitenmenl auf den Namen lhres Umfrageordners, um zu
Ihrer Umfrage zurtickzugelangen. In der Umfrageliste sehen Sie nun lhre Umfrage mit
dem Status ,Daten vorhanden®.

In der Spalte ,Report“ kdnnen Sie nun auf das PDF-Symbol klicken, um die Auswer-
tung der Umfrage abzurufen:

Zum Ordner "Befragungsprojekte 2019" gehérende Umfragen

Art Name Details Status Formular Erstelit Verarbeitet Erfasst Report Export Aktionen
Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 [  Datenvorhanden [3Kaf 2019 11112018 20112018 [H002 [DLY (D& x
p
Weue Unrage. »

Abbildung 26: PDF-Report abrufen

Der PDF-Report zeigt eine erste Auswertung Ihrer Daten. Fir eine tiefergehende wei-
tere Analyse kdnnen Sie sich auch die Rohdaten als CSV oder SPSS-Dateien in der
Spalte ,Export” abrufen.

Dr. Carola Beckers, Erhebung zum Kaffeekonsum 2019

Dr. Carola Beckers 4
Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 () V(
Erfasste Fragebogen = 2

Dr. Carola Beckers, Erhebung zum Kaffeekonsum 2019

Auswertungsteil der geschlossenen Fragen

Legende Felatve Hiufigkeiten der Antworten  Std-Abw.  Minelwert Median
10% - 20%  30%:  30%  20%  10% n=Anzahl
Fragetext Linker Pol 7 ¥ ; Rechter Poi mw=Mitteiwert
L] mad=Median
=5 -Abw.
E.=Enthaltung
1 4
Skala Histogramm

1. Fragen zum Konsumverhalten

"9 wie wichtig ist fiir Sie der tagliche Konsum von

50% 50% 0% 0% U )
Kaffons sehr wichtig — gar nicht wichtig E‘;‘E s
=07
2
2_Fragen zur Person
20 wie viele Tassen Kaffee trinken Sie am Tag?
. — 0%
23Tassen [ ] 50%
4-5 Tassen 0%
Mehr als 5 Tassen 0%
Ich trinke keinen Kaffee 0%

Abbildung 27: PDF-Report
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

6. Eine Onlineumfrage durchfihren

In diesem Abschnitt erstellen Sie mithilfe des in Kapitel 4 erstellten Fragebogens eine
Onlineumfrage und werten diese aus.

6.1. Umfrage anlegen

Klicken Sie im linken Seitenmeni auf ,Neue Umfrage*:

EvaSyS \/ AKTIONEN EINSTELLUNGEN INFOS EXTRAS® F 9 -
Survey A .

vey Automation Suite

Carola Beckers

[55 Eigene Fragebdgen

FRAGEBOGEN

Aktionen

Kurzname Uberschrift  Seiten Datum Engine . : )
g Fragebogen erstelien Erkennungsset Einstellungen Sprachen Kopieren Loschel
o Kaf 2019 zum 1 um VFF Editor ® h ¢ ¥ X
i Kaffeekonsum 12:14:28
A Fragenbibliothek

’f

P

UMFRAGEN 4
“" Fragebogenimport
&% Neue Umfrage

B Ordneriisie v
e Keine Datei ausgewahit _

T2 Geplante Vorgange sofort editieren

Abbildung 28: Neue Umfrage anlegen

Ein Assistent fihrt Sie duch die einzelnen Schritte und alle Einstellungen, die fir die
Umfrage benétigt werden.

24 © 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Eine Onlineumfrage durchfiihren

Schritt 1: Umfragename und Ordner festlegen

Name der Umfrage & Ordner

Geben Sie Ihrer Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert
werden soll.

Name der
Umfrage Erhebung zum Kaffeekonsum 2019

Bitte wahlen Sie zunachst einen Ordner, in dem lhre Umfrage abgelegt werden soll. oder
erstellen Sie einen neuen Ordner.

® Neuen Ordner anlegen

Name des
Ordners Befragungsprojekte 2019

Vorhandenen Ordner verwenden

| e |

Abbildung 29: Auswahl des Namens der Umfrage und des Ablageordners

Geben Sie im Feld ,Name der Umfrage” eine eindeutige Bezeichnung zu lhrer
Umfrage ein. Dieser Name wird lhnen spéater in der Liste aller Umfragen angezeigt
und kann als Platzhalter auf lnrem Fragebogen verwendet werden. Sie sollten daher
einen sprechenden Namen wahlen, der IThnen spater hilft, die Umfrage erneut zu iden-
tifizieren.

Im unteren Teil des aufgerufenen Fensters kann entschieden werden, ob die Umfrage
in einen neuen Ordner angelegt werden soll oder ob ein bereits bestehender Ordner
genutzt wird. Mithilfe von Ordnern kébnnen mehrere Umfragen im System verwaltet
werden. Da noch kein Ordner im Vorfeld angelegt wurde, geben Sie den Namen des
Ordners ein und klicken Sie dann auf [Weiter], um die Eingabe zu bestétigen.
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

Schritt 2: Fragebogen auswahlen

Fragebogen wahlen
Vorhandenen Fragebogen verwenden i
Kaf_2019 - Fragebogen zum Kaffeekonsum v 1z Vorschau fur diesen Fragebogen
s
J
oms e Abtrchen

Abbildung 30: Auswahl des Fragebogens

Hier wéhlen Sie nun den Fragebogen aus, mit dem die Umfrage angelegt werden soll.
Falls Sie bereits mehrere Fragebogen erstellt haben, kénnen Sie sich sicherheitshal-
ber eine Vorschau anzeigen lassen. Klicken Sie danach auf [Weiter].
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

Schritt 3: Umfrageart auswahlen

Umfrageart wahlen

Papierumfrage

Hybridumfrage

®  Onlineumfrage

e e oo |

Abbildung 31: Auswahl des Umfragetyps

Wahlen Sie im dritten Schritt die Umfrageart aus. Sie haben die Wahl zwischen

Papierumfrage, Hybridumfrage und Onlineumfrage. Wahlen Sie ,,Onlineumfrage” und
klicken Sie auf [Weiter].
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

Schritt 4: Einstellungen fur die Onlineumfrage vornehmen

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Wahlen Sie aus, durch welches Verfahren der Zugang zur Onlineumfrage erfolgen soll:

@ Individuelle TAN

Bendtigte TANs
(Teilnehmerzahl) 25

Allgemeines Kennwort

Vergeben Sie ein
allgemeines Kennwort

Abbildung 32: Detaileinstellungen vornehmen

Im nachsten Schritt werden Ihnen zwei verschiedene Variante der Onlineumfrage zur
Auswahl angeboten:

e Onlineumfrage mit individueller TAN sowie Eingabe der bendtigten TANs

Alle Teilnehmer erhalten eine eigene Transaktionsnummer, mit der einmalig an
der Umfrage teilgenommen werden kann. Dieses Verfahren bietet sich an, wenn
man seine Teilnehmergruppe kennt und ein einmaliges Ausfillen des Bogens
sicherstellen moéchte.

e Onlineumfrage mit allgemeinem Kennwort

Es gibt nur ein allgemeines Kennwort bzw. einen QR-Code / Link fur alle Teilneh-
mer. Dieses Verfahren bietet sich an, wenn man eine grofR3e Teilnehmergruppe
erreichen mochte und man nicht sicherstellen muss, dass jeder Teilnehmer nur
einmal den Bogen ausfillt.
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

Wir legen beispielhaft eine Onlineumfrage mit individuellen TANs an. Legen Sie die
Anzahl der bendétigten TANs fest und klicken Sie auf [Weiter].

Schritt 5: Weiterleitung definieren (wenn benétigt)

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

[¥] Weiterleitung nach Umfrageteilnahme aktivieren

Weiterleitungs-URL hitp:/ivww.example.com

Abbildung 33: Weiterleitung einrichten

Mit Hilfe der Weiterleitungsfunktion kénnen Sie optional lhre Teilnehmer nach dem
Absenden des Onlinebogens auf eine von lhnen festgelegte Webseite weiterleiten.
Aktivieren Sie dazu Uber die Checkbox die Weiterleitung und geben Sie im Eingabe-
feld die Weiterleitungs-URL ein.

Wenn Sie keine Weiterleitung aktivieren, wird nach dem Absenden des Fragebogens
durch die Teilnehmer eine Abschluss-Seite im Browser angezeigt.
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

Schritt 6: Umfrageeinstellungen bestatigen

Umfrageeinstellungen bestatigen

Fragebogen fir Ihre Umfrage Kaf 2019
- Vorschau fur diesen Fragebogen

Umfrageart Onlineumfrage (TAN-basiert)
Bendtigte TANs (Teilnehmerzahl) 25
Onlinetemplate EvaSys Onlinetemplate

Aktiviert

Weiterleitung nach Umfrageteilnahme
http://www.evasys.de

Abbildung 34: Zusammenfassung der Umfrageeinstellungen

Am Ende wird eine Zusammenfassung der Umfrage angezeigt. Prifen Sie lhre Anga-
ben und klicken Sie auf [Umfrage anlegen].

Die Umfrage wird nun in der Umfrageliste angezeigt:

Zum Ordner "Befragungsprojekte 2019" gehérende Umfragen

Art Name Details Status Formular Erstellt Verarbeitet Erfasst Report Export Aktionen
| @ Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 - Online = Bereit L Kaf 2019 11.11.2018 - an nn = x
Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 B  Bereit [hKaf 2019 11112018 - RE R 8 X

Abbildung 35: Onlineumfrage in der Umfrageliste
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Eine Onlineumfrage durchfiihren

6.2. Onlinezugange verteilen

Klicken Sie auf den Namen der Umfrage, um in die Umfragedetails zu gelangen. Hier

stehen Ihnen verschiedene Wege zur Verflgung, die
Ubermitteln:

TANs an lhre Teilnehmer zu

Details zur Umfrage

Datensammlung beenden, Umfrage schlielfen
" Umfrage umbenennen
% Umfrage verschieben
x Umfrage loschen
[ Notizen bearbeiten/anzeigen

® Umfrage Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 - Online
# Ordner Befragungsprojekte 2019
@ Ty Online (TAN-Verfahren)
225 Anzahl TANs 25 von 25 TANs sind noch verfugbar
= Fragebogen Kaf 2019
€ Status Bereit (Daten werden erwartet)
%! Umfrage erstellt am 11.11.2018 um 17:58:29
Aktionen
D Alternative Weiterleitungsadresse andern
7 hitp/Awww.evasys.de
%% TANs im Browser anzeigen *.‘““.‘
g3i  TANSs per E-Mail abholen -
’, -
EH TANs per E-Mail an Befragte versenden‘
71z TANs mittels CSV-Datei herunterladen
L3 Neue TANs generieren: 0 _
@ Vorschau Onlineumfrage
Q Onlinelayout: Voreinstellung des Fragebogens v _
) Geplante Vorgange

Abbildung 36: Details der Onlineumfrage

Klicken Sie auf ,TANs im Browser anzeigen“ um ein PDF-Dokument mit TAN-Ké&rt-
chen herunterzuladen. Diese kbnnen Sie ausdrucken, ausschneiden und verteilen:

TAN charge: 1

Mobiles Geriit Telinahme am PC Mobiles Geriit Telinahme am PC
D Ee D\Hma:nl ;‘ See zur Telinahme an einer Diese D\Hnﬁa:nl ;‘ See zur Telinahme an einer
q,..? e oFner Sie =l minerm Onling q,..? e oFrer Sie =l minem
\\!blﬂa e foigende | Webtrow: e foigende

https://dokuserverlab evasys de/
evasys_de/online/

metan:  147UH

Befragu Kr;%sprojekle 2019 - Erhebung zum
konsum 2019 - Online

https://dokuserverlab. evasys de/
evasys_de/online/

metan: 19268

Befragungsprojekte 2019 - Erhebung zum
Kﬁ\‘ee onsum 2019 - Online

Telinahme am PC
Diese TAM berechligt Se zur Tellnahme an einer
Oeling: an? Bime e Sie =ul sinem
‘Webtrowser dee foigends WWetagnesse

https://dokuserverlab. evasys de/
evasys_de/online/

metan:  2US9X

Befragungs, I'O]&kle 2019 - Erhebung zum
konsum 2019 - Online

Abbildung 37: TANs im Browser anzeigen
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Wenn Sie die Zugange lieber per E-Mail verteilen mochten, klicken Sie auf , TANs per

E-Mail an Befragte versenden®.

Wi EZN

TANs per E-Mail an Befragte verschicken

Umfrage: Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 - Online - Dozent: Dr. Beckers

HINWEIS: Bifte klicken Sie nach dem Absendan NICHT die Browsarfunkbon”Aktualisieren” bzw “Reload” (F5). Dieses wirde den Absendavorgang wiederholen.
Es stehen 25 TANs zur Verflgung.

Mit freundlichen Griiften,
|.A. das Evaluationsbiro

Diesen Text als Standard fur den verwendeten Fragebogen verwenden.

Empfanger: b.braun@example. com

m.mueller@example . com

k.krueger@example. com

1.lindemanni@example .

E-Mail Text editieren:
Betreffzeile: Onlineumfrage
YO IBIUSXX|fEEs=== (S0 7@-E5
Schriftart ~ | Groke YA B
Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr, -
Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen Sie dem
_ Link, um den Fragebogen zu &ffnen.
Absendemame: Dr Ca
Absender-E-Mail: norepl [DIRECT_ONLINE_LINK]

E-Mail Liste
Nr. E-Mail Status
1 b.braun@example.com E-Mail muss gepruft werden
2 m.mueller@example.com E-Mail muss geprift werden
3 kkrueger@example.com E-Mail muss gepruft werden
4 |lindemann@example.com E-Mail muss gepriift werden
5 h.hausberger@example.com E-Mail muss geprift werden
6 g.glueck@example.com E-Mail muss geprift werden
7 s.stefan@example.com E-Mail muss gepruft werden
8 p.paulsen@example.com  E-Mail muss gepriift werden

Abbrechen

Abbildung 38: TANs per E-Mail verschicken

32

© 2019 Electric Paper Evaluationssysteme GmbH



Eine Onlineumfrage durchfiihren

6.3. An der Umfrage teilnehmen

Zu Testzwecken senden Sie sich eine der TANs per E-Mail zu und klicken Sie auf den

in der E-Mail enthaltenen Direktlink. Der Fragebogen wird nun im Browser angezeigt.
Fillen Sie ihn aus und klicken Sie am Ende auf [Absenden].

EvaSys v

—
1 2

2 Fragen zur Person

21 Wie viele Tassen Kaffee trinken Sie am Tag? 1 Tasse s 2-3 Tassen
4-5 Tassen Mehr als 5 Tassen
Ich tninke keinen Kaffae

22  Welche Arten von Kaffeegetranken konsumieren Sie ¢ Filterkaffee Milchkaffee Cappuccing # Latte Macchiato

(Mehrfachauswahl méglich)? Espresso Sonstige

Abbildung 39: Onlineumfrage ausfillen

6.4. Auswertung abrufen

Klicken Sie nun im linken Seitenment auf den Namen lhres Umfrageordners, um zu

Ihrer Umfrage zuriickzugelangen. In der Umfrageliste sehen Sie nun lhre Umfrage mit
dem Status ,Daten vorhanden®.

In der Spalte ,Report‘ kdnnen Sie nun auf das PDF-Symbol klicken, um die Auswer-
tung der Umfrage abzurufen:

Zum Ordner "Befragungsprojekte 2019" gehérende Umfragen P
/
Art Name Details Status Formular Erstellt  Verarbeitet Erfasst Repowéport Aktionen
Erhebung zum < Daten e \ \
Q@ affeekonsum 2019 - Online vorhanden Kaf 2019 11-112018 11112018 [007 Lo tedem  9¢

Abbildung 40: PDF-Report abrufen
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Der PDF-Report enthalt eine erste Auswertung Ihrer Daten. Alternativ kdbnnen Sie die

Rohdaten lhrer Umfrage exportieren.

Dr. Carola Beckers, Erhebung zum Kaffeel 2019 - Online
Dr. Carola Beckers
Erhebung zum Kaffeekonsum 2019 - Online ()
Erfasste Fragebtgen = 7 |
Dr. Carola B E zum Kaff 2019 - Online
Auswertungsteil der geschlossenen Fragen
Legend e Relative Haufigkeflen der Antworten  Std -Abw. Mittetwert Median
10% - 20% 30% 30% 20% 10% ne,
Fragetext Linker Pol ¥ Rechter Pol Tahitee
S Abw
E_=Enthaltung
Skala Histogramm
1. Fragen zum Konsumverhalten
I ARFe sadbi § . . 420% 420% 143% 0% 0% .
\;'(Val% eugghi}g ist fir Sie der tagliche Konsum von sehr wichtig I gar nicht wichiig :"L“E 17
=08
2. Fragen zur Person
“9 Wie viele Tassen Kaffee trinken Sie am Tag?
R 28.6% =7
23 Tassen ) s20%
4-5Tassen ) 14.3%
Mehr als 5 Tassen () 14.3%
Ich trinke keinen Kaffee 0%
“! Welche Arten von Kaffeegetranken konsumieren Sie (Mehrfachauswahl maéglich)?
Filterkaffee [ ) 85.7% =7
Milchkaffee ) 28.6%
e — 2o
Latte Macchiato [ ) 28.6%
Espesso () s2ou
Sonstige 0%

Abbildung 41: PDF-Report einer Onlineumfrage
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7. Zusammenfassung

Sie haben nun die wichtigsten Schritte zur Durchfihrung einer Umfrage mit EvaSys
kennengelernt. Fur weiterfihrende Informationen empfehlen wir Ihnen die Onlinehilfe
sowie das ausfihrliche Anwenderhandbuch, das Sie sich im MenU ,Infos* herunterla-
den kdnnen.

Werfen Sie auch einen Blick in das Menu ,Extras”. Hier finden Sie im Reiter ,Video-
portal“ einige E-Learning-Videos sowie den Zugriff auf eine umfassende Video-Biblio-
thek.

o EvaSys Extras

m Newsletter Webinare Plug-ins Add-ons & Services Hilfe

Videoportal Community
® = =5 = =
Videoportal E-Learning: Seriendruck E-Learning: Umfragen E-Learning: Umfragen EvaSys- & EvaExam-
auswerten vorbereiten Tagung 2018 an der

Universitat zu Kaln

Abbildung 42: EvaSys Extras - Zugriff auf das Videoportal und E-Learnings
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