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Regelmassige Loschung und Archivierung der Daten

Datei Termin Terminplanungs-Assistent Einfligen Text formatieren Uberprifen Hilfe () Was mdchten Sie tun?
— ® ¥ ¥
e | o o 2 Sl - 8| [ i
— r‘;' . . S
Léschen N Teams- An OneNote | Teilnehmer L-.l o L Serientyp Kategorien | Diktieren | Plastischer Neue
Besprechung v senden einladen nuten > Reader Terminplanungsumfrage
Aktionen Teams-Besprechung OneNote Teilnehmer Optionen Sprache Plastisch Zeit suchen

Zurzeit kénnen keine E-Mail-Infos angezeigt werden.

Dieser Termin grenzt an einen anderen Termin in lhrem Kalender an.

Titel Jahrliche Evasys Loschung und Archivierung

Speichern Beginn Mo. 15.05.2023 —|f 12:00 d B Ganztigiy B * Zeitzonen
ol —
- - . ¥ i
schlieBen EFnde Mo. 15.05.2023 12:30 v 4_¥ In Serie umwandeln

- Bitte jahrlich Daten archivieren und loschen!
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Evasys Data Policy

Wir befolgen das Recht auf Vergessenwerden.

Evaluationsdaten geben Uber die Leistungen eines Dozierenden Auskunft. Sie sind sehr personlich,

beziehen sich aber auf eine spezifische Leistung wahrend einem bestimmten Zeitraum. Die Daten

verlieren nach einer gewissen Zeit an Aussagekraft und Relevanz.

Auch das System produziert Daten z.B. Versandprotokolle, die nach einer gewissen Zeit nicht mehr

wichtig sind und das System belasten. Aus diesem Grund mochten wir folgende Grundsatze befolgen:

- Keine Personendaten, die alter als 4 Jahre sind.

Bedarf
Abklarungen

- Keine Daten von Personen, die nicht mehr an der HSLU sind.

- Keine Systemdaten, die alter als 1 Jahr alt sind.
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D, System aufraumen, aber wie?

« Unterschiedliche Strategien:

« Loschen

« Einschranken
« Verschieben
« Archivieren

» Je nach Bereich und Anwendungsfall muss die passende Strategie
gefunden werden.

 Verschiedene Aspekte mussen bertcksichtigt werden:

« Losch-und Archivierungspflichten
« Datenschutz & Datensparsamkeit
« Systemperformance

Seite 4
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Ubersicht

Umfragedaten

 Rohdaten und Reporte archivieren
 FrageboOgen

 Umfragen und Lehrveranstaltungen

e Nutzende bzw. Dozierende loschen

Systemdaten

 Protokolldaten loschen
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Archivierungsfunktion einschalten

Wenn Sie Teilbereichsadministratorenrechte haben:
Wahlen Sie unter Einstellungen - Konfiguration - Reiter E-Mail-Funktionen und -Konten

HS LU ochschule TEILBEREICHE =~ FRAGEBOGEN  EINSTELLUNGEN  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS®
Konfiguration
i O Basis O Erweitert O Technik @ Alle Ansicht:  Alle Optione
lca
Allgemein Archivierung von PDF-Reporten
Datenschutz Beides Kopien aller E-Mail-Auswertungen versenden: Kopi
e Umfragen werden an die konfigurierte E-Mail-Archivadresse vel
& Umfragen Online "E-Mail-Adresse fiir Archivierung"). Dies betrifft die B
_ dezentralen Evaluation und den Serienprofillinienver;
52 Datenimport und -export "Auswertungen und Rohdaten archivieren" aktivier
Benutzerdatenfelder Rohdaten archivieren” in den Serienvorgangen ist akf
Funktionen Beides: Beide Funktionen (Kopien aller E-Mail-Auswze
o | Rohdaten archivieren" aktivieren) sind aktiviert.
A Zentrale Evaluation
E-Mail-Funktionen & -Konten Bitte beachten Sie, dass die Archivierung von PDF-|
Dozentenkonten eine glltige E-Mail-Adresse fur die Archivierung an,
VividForms Adresse fur die Archivierung").
Wartung E-Mail-Adresse fiir Archivierung
_ ) _ _ Seite 6
learning@hslu.ch Legt die Empfanger-Adresse des E-Mail-Archivs fest.




Mit Serienvorgangen Rohdaten und Reporte

archivieren - Versand via

HSLU ESE.Q,?F“"‘E TEILBEREICHE

Teilbereiche

it Gesamtubersicht

Zentrale Evaluation

(+]  Umfragen generieren
(i] Umfragen anzeigen
[(x]  Umfragen l6schen

[m]

= Baumstruktur

e
i

Meldemasken

() Geplante Vorgange
1] Datenimport
(3 Datenexport

&= Teilnahmelbersicht

Dauerhaft ausklappen

FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEMN SYSTEMINFORMATIONEN

Serienvorgange

EXTRAS®

O Deckblatter / Fragebdgen drucken

O PDF-Reporte drucken

"::)\ Suche

) Hilfe

*= Serienvorgange

|I_'| Lehrveranstaltungen anzeigen

O PDF-Reporte versenden
O PDF-Reporte als Dozentenprofile versenden

Umfragen mit bereits versandten Dokumenten ausblenden

1. Teilbereich

S-TESTBEREICH

O Studiengang auswahlen

5. Lehrveranstaltung(en)

Abschlussevaluationen
Kompakikurs ABC Learning Design

Kompakikurs Online-Lehre 1

2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsart

FS23 0_Vorlesung

CSV-Rohdaten archivieren

PDF-Reporte archivieren

4. Fragebogen

EvalKurs-QL

E-Mail

Hinwels:

Pro Umfrage
wird eine E-Mail
verschickt
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Umfragedaten
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D, Fragebogen (EvaSys)

* NiCht lﬁSChen!!! E.-ﬁ_.E'I.I'HH-‘I'E- lllllllllllll i CINGIELLEWGEA  GrSTDAmiOasall WM DNTRAS
» Ausnahme: Testbogen, mit denen Detaisfur Fragebogen Train_des

keine Daten erhoben wurden s o rouomcpnon s werars @D
Baschra bur i Lty it on [lesi g SFinan
1 T L MRSt bs ikikdar mi Eirschetnkngan, skehe Delals Yorschau Ul ingunirags =
¢ BearteRusgsstalus Der Frageboger wird venwendetund kann dahes I R ' =0
nur ginpesctrin ks b rbes bet @ ecken H Ji el s m
i 1m Erksnrnpessh des Y i For e Fsadesy m

 Empfohlene Strategien: e oo s o e

» Einschranken, um Wildwuchs von e st Avsuerung
vornherein zu vermeiden orwending

- Deaktivieren, wenn Fragebdgen nicht . | Ctn
mehr benotigt werden [ vt e

» In Ordnern verwalten, um
Ubersichtlichkeit zu erhdhen
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Fragebogen deaktivieren

Nicht mehr benotigte Fragebodgen l6schen oder deaktivieren
-> deaktivierte Frageb6gen mussen nicht mehr geladen werden

HSLU

15. Mai 2023

ID

15158

14035

15228

15195

14253

9087

= Standardordner (6)

Kurzname = <=

Demofragenl

EvalKurs-QL

Eval Modul

Eval Seminarl

WB_Abschluss ALT

WB_Abschluss NEU

7 FAZEVA (4)

7 Archivordner (14)

Uberschrift

Demo Fragebogen 1

Evaluation Kompaktkurs Lernmedien

Evaluation Modul

Evaluation Seminar 1

Evaluation Weiterbildung Abschluss (ALT)

Evaluation Weiterbildung Abschluss (NEU)

Datum Engine

23.02.2023 VF Editor

25.03.2022 VF Editor

21.03.2023 VF Editor

08.03.2023 VF Editor

11.05.2022 VF Editor

23.03.2020 VF Editor

Aktion

Seiten Status Aktion

1

Fragebdgen deaktivieren

&

wWahlen...

wWahlen...

wahlen...

wWahlen...

wWahlen...

wahlen...

Alle auswahlen O

5§ 8B 0 0O

o 0O

NMeuen Ordner erstellen
v
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Fragebogen in Ordner verwalten

Fragebogen in den Archivordner oder andere Ordner verschieben

-> dies erleichtert die Ubersicht zu aktuellen Fragebégen

HSLU

15. Mai 2023

I~ Standardordner (6)

ID Kurzname a =

15158 Demofragenl

14035 EvalKurs-QL

15228 Eval Modul

15195 Eval Seminarl

14253 WB_Abschluss ALT

9087 WB_Abschluss NEU

1 FAZEVA (4)

1 Archivordner (14)

Uberschrift

Demo Fragebogen 1

Evaluation Kompaktkurs Lernmedien

Evaluation Modul

Evaluation Seminar 1

Evaluation Weiterbildung Abschluss (ALT)

Evaluation Weiterbildung Abschluss (NEU)

Datum

23.02.2023

25.03.2022

21.03.2023

08.03.2023

11.05.2022

23.03.2020

Engine

VF Editor

VF Editor

VF Editor

VF Editor

VF Editor

VF Editor

Seiten Status
1 -
2 a
1 =)
1 -
2 =)
2 a

Aktion In Archivordner verschieben W

Alle auswahlen O

Aktion
wahlen... W O
Wahlen... v O
Wahlen... W
Wahlen... W
Wahlen... W O
O

wahlen...

Neuen Ordner erstellen
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Fragebodgen einschranken

Uberlegen wo der Fragebogen zur Verfiigung stehen soll

-> einschranken nach Lehrveranstaltungsart und Periode

HSLU

15. Mai 202!

Details fur Fragebogen Eval_Modul

< Typ VividForms Editor I
(11 Beschreibung Evaluation Modul
Aktivierungsstatus Aktiviert mit Einschrankungen, siehe =
Details
' Bearbeitungsstatus Der Fragebogen wird nicht verwendet B
und kann uneingeschrankt bearbeitet
werden

Teilbereiche Lehrveranstaltungsart

ALLE ALLE

S5-TESTBEREICH 0_Vorlesung
1 _Seminar
1_Projekt
1 Praktikum
1_Kurs
1_Modul
1_Semester

Fragebogen kopieren und im
VividForms Designer offnen

=) Vorschau Onlineumfrage

PDF Muster
PDF Papierumfrage

Im Erkennungsset des VividForms
Readers

Anzeigen
Anzeigen

Anzeigen
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2, Umfragen

* Unterschiedliche Strategien
konnen sinnvoll sein:

» Loschen:

] () BVASYS  rensescic FReseioeu  fimsiELusEn  SrTEsReoamaTIEN  EETRAS O osue (Trrme 2
« Wenn die Umfragedaten alter
Perioden nicht mehr benotigt werden Umfragen [6schen
. . 1 1 Tailbercich 2 Erhetungepenode 3. Lehrearanstalburgsart 4. Fragabogan
» Kann aus mehreren Grunden sinnvoll et ot sz o oo
>€in: oo 3 S |
» Datenschutz & Loschfristen P | i st |
* Jystemperformance und < ww‘“"“" =
U ber5| ':ht “ ':h kE'I t sda O Stwdiengang auswihlen
» Aggregierte Berichte auf Basis c | [ |
geloschter Umfragen konnen - D
weiterhin im System abgerufen und o |
zu Vergleichszwecken verwendet -.
werden >
« Verschieben / Archivieren: ~
» Ist massenhaft nur mit dem
ubergeordneten Nutzer zusammen
maoglich

» Einzelne Umfragen konnen auch
einem anderen Nutzer (z.B. im
Archivbereich) zugewiesen werden

HSLU 15. Mai 2023 Seite 13



Umfragen loschen

HSI_U Eﬂfgﬂthu'e TEILBEREICHE FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS® 'D\ Suche (?) Hilfe %
Teilbereiche Umfragen loschen
(x}  Gesamtubersicht 1. Teilbereich 2. Erhebungsperiod® Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen
Zentrale Evaluation S-TESTBEREICH FS23 0_Vorlesung EvalKurs-QL
(+]  Umfragen generieren HS23
HS22

[i] Umfragen anzeigen FSo9 Hinweis:
() Umfragen léschen Leh rveranStaItungen
2. Baumstruktur werden nicht geloscht
o etk -> MUSS separat
eldemasken O sStudiengang auswahlen

Sane gemacht werden.
= Serienvorgange 5. Lehrveranstaltung(en)
[ Lehrveranstaltungen anzeigen Abschlussevaluationen

Kompaktkurs ABC Learning Design

@ Geplante Vorgange Kompakikurs Online-Lehre 1

2

Datenimport
(2. Datenexport

i Teilnahmeltibersicht

Seite 14
Dauerhaft ausklappen




Umfragen verschieben / archivieren

Mogliche Strategien

Nutzer:in als Archivbereich anlegen und Umfragen dort verschieben
Archiv Teilbereich anlegen

-> mit Admin Evasys besprechen

HSLU 15. Mai 2023 Seite 15



2

Lehrveranstaltungen / Themen

* Unterschiedliche Strategien konnen sinnvoll sein:

* Loschen:

« Wenn die Lehrveranstaltung / das Thema keine Umfragen haben und nicht mehr
verwendet werden sollen

 Einschranken:

« Wenn sie nur in bestimmten Perioden verwendet werden sollen und danach nicht
mehr zur Auswahl angeboten werden sollen

Lehrveranstaltungen anzeigen

- Zuzatrlickes Filber

AlLLE s

Fachbersich 1 (Growssanschatten] nur wisderhoen:
Fachbaraich I (nformatik) Jahr 3033

Fachbersich 3 (Phypsik) m
Ehisikar: 2 |Bildusgasaninum)

Elisikosn 3 [Stadisches Klinkum Bsp ssiadl

Liste der Lehrveranstaltungen

Tepa aAnrzak

Lv-Flame Kanmung Dozant/in Selbundardozenten Modulname Pamode Studiengang L-Arl Teilrahmar Umfragen Aktionen

= BS& Einldhrung in G115 02-Dedian-5643 Prol. Dr. Mikoky= MHein witderholend  Algamen Woor s ureg 21 OEJ17 O
Lhekar

Kiws Einfiibeung in Studivm Genarala 02-Delcan-&714 Prod. D, Nikolas Msin wisdarholend Alldamein Sammnar L 44 O
Dehan

& EeaSys Doententraming 02 =Dadcan=924 Prof, [r, Mikckzs Nain wisdarhnlend  Aligamain Uburg il njn Ll
Dehan

HSLU 15. Mai 2023
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Lehrveranstaltungen loschen

Lehrveranstaltungen anzeigen

1) = Zusatzliche Filter

S-TESTBEREICH nur wiederholend ALLE b

F523

Liste der Lehrveranstaltungen

T Anzahl - =
P . . | | | . Hinweis:
-  LV-Name Kennung Dozent/in Sekundardozenten Periode Studiengang LV-Art Teilnehmer Umfragen Aktionen S O/O
tatus ->

=2 Umfragetools Umfragetools- Nein wiederholend 1 Projekt 0 . k . f
Forschung 1 Forschung LV ISt emner Um rage

= Kompaktkurs ABC Abschlussevaluationen Nein wiederholend 0 Vorlesung 0O (01/1 O meh r Zugeord net'
Learning Design

= Evasys Dozent 2 Nein wiederholend 1 Seminar 0 (o/2 O

Berichtwesen

Alle auswihlen B

Markierte Lehrveranstaltungen mit der Periode verknupfen. nur wiederholend

Ausgewahlte Lehrveranstaltungen: BEER )

HSLU 15. Mai 2023 Seite 17



Lehrveranstaltungen einschranken (Periode andern)

Lehrveranstaltungen anzeigen

)

S-TESTEBEREICH

Liste der Lehrveranstaltungen

Typ
=  LV-Name
=2 Umfragetools

HJI—U

Forschung 1

=2 Kompaktkurs ABC

Learning Design

=2 Evasys
Berichtwesen
LI 1"1Al VUL

nur wiederholend
FS23
Kennung Dozent/in Sekundardozenten
Umfragetools- Nein

Forschung

Abschlussevaluationen

Dozent 2

Nein

Nein

Periode

wiederholend

wiederholend

wiederholend

Zusatzliche Filter

ALLE b

Anzeidgen

Studiengang

Anzahl
LV-Art Teilnehmer Umfragen Aktionen
1_Projekt 0 [(o/0 O
0 Vorlesung 0O [M1/1
1 Seminar 0 (Jo/2 O

Alle auswihlen B

Ausgewahlte Lehrveranstaltungen:

Seite 18



Nutzende bzw. Dozierende loschen

—->Daten von Dozierenden loschen, die nicht mehr an der HSLU sind

Name Lehrveranstaltungen  Umfragen Erstellt Aktionen
S Abschlussevaluationen 2 2[2 25.03.2022 oz,
S Dozent1l 1 7[7 09.06.2020 34
O Dozent 2 1 0/2 12.10.2022 d
Sa Dozent 3 3 4/4 22.02.2023 34
Dozentin, Dora 04.05.2023
o. Onlinetemplates 2 0/2 11.05.2022 oz,
ey Umfragetools-Forschung 1 0/0 05.05.2023 oz,

Alle auswahlen

HSLU 15. Mai 2023 Seite 19



Systemdaten
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Systemdaten |oschen 1

Protokolldaten loschen: Zustellungen, Logbuch und Mailservice-Protokoll

Hochschule " * S o
HSLU Luzern TEILBEREICHE FRAGEEBOGEMN EINSTELLUNGEM SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS O\ Zuche (?) Hilfe 3

Wartung Lugbuch

> Lizenzverwaltung

Es sind 3 Log-Eintrage vorhanden.
4 E-Mail an Support

Meldungen, Warnungen und Fehler Zeige 15 Datensatze, beginnend ab o0 “
i) Systemstatus
(&  evasys Website Art  Text Bild Von Stapel  Nutzer Datum
Dokumentation /o Achtung: Es sind Fehler im Mailservice-Dienst 0 ??? (ID:9486) 20.01.2023 um 15:47:36 (®
aufgetreten. Bitte bestatigen Sie die Fehlermeldungen
[i] Handbiicher im Mailservice-Protokoll im Meni

= Onlinehilt "Systeminformationen/Mailservice-Protokoll”, damit
? nlinehilfe : : : :
~ diese Meldung nicht mehr angezeigt wird.

[i] Beispieldateien

/o Achtung: Es sind Fehler im Mailservice-Dienst 0 ??? (ID:9486) 11.01.2023 um 17:19:20 ®
& Uber evasys aufgetreten. Bitte bestatigen Sie die Fehlermeldungen
im Mailservice-Protokoll im Menu
Protokolle "Systeminformationen/Mailservice-Protokoll", damit

diese Meldung nicht mehr angezeigt wird.

5] Zustellungen

[ Logbuch (i) Umfrage wurde erfolgreich verarbeitet: Testen S01 9472 2 14.09.2022 um 18:14:12 ®
ogbuc
g Papierumfrage. (Stapel: 9472) Abschlussevaluationen
=] Léschprotokoll |
Alle Eintrage l6schen: & Seite 21
[5]  Mailservice-Proto...




Systemdaten |oschen II - Geplante Vorgange

HSLU e

TEILBEREICHE

Teilbereiche

i+t Gesamtubersicht

Zentrale Evaluation

(+]  Umfragen generieren
Umfragen anzeigen
Umfragen loschen
= Baumstruktur

7 Meldemasken

— Serienvorgange

( Lehrveranstaltungen anzeigen

Geplante Vorgange

1] Datenimport

L

Datenexport
i Teilnahmeltbersicht

HSLU 15. Mai 2023

FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEMN SYSTEMINFORMATIONEM EXTRAS®

Geplante Vorgange

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode 3. Fragebogen

S-TESTBEREICH F523

F522

Umfrage / Dozent/in Datum Vorgang

Kompaktkurs ABC Learning
Design
Abschlussevaluationen
EvalKurs-QL, FS22

Losung an Befragte
Erinnerung Onlineumfrage
Rucklaufquotenbenachrichtigung

Umfrage beenden

Aktion auf alle mit Status Vorgang

Ausfihren b W W

O\ Suche

WEB_Abschluss NEU

Status

Deaktiviert

Deaktiviert

Deaktiviert

Deaktiviert

Alle auswihlen

(7) Hilfe

Aktionen

Hinweis:

Es werden nur die
geplanten Vorgange
(Daten und E-Mail
Texte) zur Umfrage
geloscht, nicht die
Umfrage selbst.

Seite 22




HSLU s

Hochschule Luzern
Hochschulentwicklung und -dienste

Cinzia Gabellini
E-Learning Projektbetreuung

T direkt +41 41 228 41 90
cinzia.gabellini@hslu.ch

FH Zentralschweiz
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